
 Contribuer à la gestion des
ressources humaines : 

Gérer l'administratif des salariés
Participer à la gestion des

ressources humaines
Contribuer à la cohésion interne

Gérer la relation client
et les fournisseurs : 
Rechercher la clientèle
Administrer les ventes

Maintenir et développer la
relation avec les clients

Suivi comptable

Participer à la gestion
des risques : 

Mettre en œuvre d'une
démarche de gestion des

risques
Mettre en œuvre une

démarche qualité

Culture Générale et
Expression.

Culture Economique,
Juridique et Managériale.

Anglais.

IMCS - VICHY
Passage de l'Elysée  -  contact@imcs-formation.fr

BTS Gestion de la PME
En alternance

04 70 99 83 97
www.imcs-formation.fr

Soutenir le fonctionnement
et le développement de la

PME : 
Organiser les activités de la PME

Participer au développement
commercial

Participer à l'analyse de l'activité
Participer au diagnostic

financier


